ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUL :

- asigura organizarea si functionarea in bune conditii a contabilitatii;

- asigura controlul operatiunilor patrimoniale efectuate si al procedeelor de
prelucrare utilizate, precum si exactitatea datelor contabile furnizate;

- asigura respectarea planului de conturi general, modelelor, registrelor si
formularelor comune privind activitatea contabila si normelor metodologice privind
intocmirea si utilizarea acestora;

- efectueaza angajarea si ordonantarea cheltuielilor institutiei, in conformitate
cu legislatia n vigoare;

- efectueazad lichidarea si plata cheltuielilor institutiei, in conformitate cu
legislatia in VIgoare,

- organizeaza, conduce evidenta angajamentelor bugetare si legale, raporteaza
angajamentele bugetare si legale, in conformitate cu legislatia in domeniu,

- intocmeste situatii financiare privind activitatea din cadrul capitolelor
bugetare, la termenele stabilite prin legea contabilitdtii si normele Ministerului
Economiei si Finantelor;

- verifica si centralizeaza situatiile financiare ale serviciilor publice de sub
autoritatea Consiliului Local al comunei Darlos §i ale ordonatorilor tertiari de credite
din invatamantul preuniversitar Darlos;

- pe baza informatiilor privind incasarea veniturilor, intocmeste situatiile
financiare ale Consiliului Local al comunei Darlos si asigura transmiterea acestora in
termenul indicat la organele teritoriale ale Ministerului Economiei si Finantelor;

- administreaza baza de date a patrimoniului comunei Darlos, respectiv bunuri
ce apartin domeniului public si domeniului privat, mijloace fixe, precum si obiecte de
inventar aflate in patrimoniul comunei Darlos;

- organizeazé activitatea de inventariere a patrimoniului Primariei comunei
Dérlos si prezinta Primarului rezultatele acestei activitati;

- intocmeste ordinele de plata si efectueaza viramentele citre furnizorii de
bunuri, servicii si lucrari si catre bugetul publlc consolidat, pe baza de documente
justificative legale avizate si aprobate de cei in drept;

- intocmeste situatii statistice pentru Primaria comunei Darlos;

- verifica gestiunea magaziei §i casieriei lunar, privind numerarul existent,
materialele existente in magazie si alte valori (timbre postale, fiscale sau bonuri
valorice de combustibil etc.);

- intocmeste rapoarte de speCIahtate pentru proiectele de hotarari referitoare la
activitati financiar-contabile, initiate de diverse compartimente din cadrul primariei,
precum si de catre serviciile pubhce din subordinea Consiliului Local;

- propune proiecte de dispozitii ale Primarului, referitoare la activitatea
financiar- contab1la,

- asigurd, pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat in exercitiul bugetar
curent, informatii cu privire la: creditele bugetare disponibile, platile efectuate in
baza angaJamentelor legale la un moment dat, datele necesare intocmirii ,situatiei
privind executia cheltuielilor bugetare angajate la finele trimestrului”, situatie care
este parte componenta din structura ,Situatiei financiare” trlmestnale si anuale ale
institutiei publice;

- 1ntocme§te periodic situatia executiei bugetare si urméareste incadrarea
acesteia in limitele de cheltuieli aprobate prin bugetul Consiliului Local al comunei
Darios, finantate atat din bugetul local cat i din alte surse de finaniare, pentru
aparatul de spec1al1tate, actiuni, activitati coordonate si aflate in directd finantare a
Primarului comunei Darlos;

- intocmeste si prezinté Primaru

;ﬂogpnsmulm Local trimestrial contul de
executie al bugetului comunei Darlos.




